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Ai docenti dell’Istituto 

Comprensivo Don Lorenzo  

Milani 

p.c.  ATA 

DSGA 

 

 

OGGETTO: PUNTUALITA’ ORARIO DI SERVIZIO DOCENTI 

 

 Si ricorda l'importanza della puntualità dell’orario di servizio dei docenti, oltre che per 

dovere d'ufficio, per le responsabilità civili e penali derivanti da quanto avviene in assenza dei 

docenti,  pertanto i ritardi dovranno essere sempre comunicati tempestivamente in segreteria e nella 

sede di servizio. 

 Si ribadisce che le disposizioni contrattuali dispongono che   per assicurare l'accoglienza e la 

vigilanza degli alunni, gli insegnanti in servizio alla prima ora sono tenuti a trovarsi in classe 5 

minuti prima dell'inizio delle lezioni. Tutti gli insegnanti devono garantire la puntualità nel 

cambio dell’ora. 

 Si sottopone alla riflessione dei docenti che la puntualità del proprio orario di servizio, oltre 

che un aspetto educativo della professione è  una forma di rispetto nei confronti degli alunni, dei 

colleghi e dei collaboratori scolastici e costituisce uno degli elementi di qualità del servizio 

scolastico, per garantire sia la dovuta vigilanza sugli alunni, sia il rispetto del diritto allo studio 

degli stessi.  

Ritardi ingiustificati e ricorrenti daranno luogo ad interventi regolativi da parte della 

scrivente. 

Confidando nel rispetto e nella professionalità, porgo cordiali saluti. 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

               F.to  Prof.ssa Fabiola Tota 
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